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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN PAO CON CO DPoc lap - Tw do - Hanh phiie
S6:44 /KH-UBND Con Co, ngay &b thing 0Lnam 2021
KE HOACH

Cong tac vin thw, lru trir huyén dao Con C6 nam 2021

Thyc hién Ké hoach sé 35/KH-UBND ngay 22/02/2021 cua UBND tinh
Quang Tri vé cong tac van thu, luu trt tinh Quang Tri ndm 2021, UBND huyén
ban hanh Ké hoach céng tic van thu, luu trit huyén dao Con Co nam 2021 véi
cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU.
1. Muc dich.

- Nang cao hiéu qua quan Iy nha nudc vé cong tac van thu, luu tri; phat
huy vai tro cua cong tac van thu, luu trit trong hoat dong clia cac co quan, to
chire trén dia ban huyén; néng cao chit lugng hiéu qua giai quyét cong viéc, dap
ng yéu cau cai cach hanh chinh va chinh quyén dién tt hién nay.

- Nang cao trach nhiém cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc trong viéc
chi dao, t& chirc trién khai cong tac van thu, luu tri, lap hd so, quan 1y hd so, tai
liéu luu trit va céc hoat dong chuyén mon, nghiép vu vé cong téc van thu, luu triv
trong nim theo dung quy dinh phap luat, phti hop véi tinh hinh thuc té cta dia
phuong; trach nhi€ém cua cén bg, cong chirc, vién chirc trong thuc hién cong tac
vén thu luu trir.

2. Yéu cau.

- Céc co quan, td chirc xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trit cia
don vi va trién khai thuc hién nghiém tc c4c nhiém vu theo ké hoach dé ra.

- Tang cuong quan ly nha nudce vé cong tac van thu, luu trir, quan ly tai
liéu tai co quan, t6 chirc trén dia ban huyén, timg budc dua cong tac van thu, luu
trit hoat dong thdng nhét, hiéu qua va theo diung quy dinh cta phap luat.

IL. NOI DUNG.

1. Quéan ly, chi dao cong tac van thw, lwu trir.

1.1. Tuyén truyén, phd bién céc quy dinh vé cong tac van thw, lwu triv.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cta phap luét
hién hanh vé cong tac vén thu, luu trit (nhu Luét Luu trtr ngay 11/11/2011; Nghi
dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh pht vé cong tac van thu; Thong
tir s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia B4 Noi vu quy dinh tiéu chuén dit
liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trlr dién ti trong cac co
quan hanh chinh hién nay) t&i cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly v6i cac
hinh thirc phu hop, thuén lgi. :

1.2. Xay dung, sira dbi, bd sung va ban hanh méi cac van ban quan ly,

chi dao, hwéng dan nghiép vu vé cong tac van thw, lwu trit phu hop véi quy
dinh cua phap luat.



Céc phéng, ban, co quan td chirc tién hanh ra soat, stra dbi, b sung va
ban hanh céac van ban vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh cia phép luét
hién hanh.

1.3 Cong tac t6 chirc can bd, tp huin, dio tao, bdi dudng nghiép vu.

Céc co quan, to chirc b tri ngudi lam cong tac van thu, luu trit phai dugc
dao tao, bdi dudng dam bao tiéu chuan dap timg yéu cau quan 1y va thuc hién céc
nghiép vu chuyén mon vé van thu, luu trit dién tlr cia co quan, t chirc.

Thuc hién ché do phu cép cho can b9, cong chirc, vién chure lam cong tac
van thu, luu trir dang doi twong, dung quy dinh hién hanh.

Cir can bd tham gia tAp hudn cac 16p bdi dudng vé cong tac van thu, luu
trit do huyén va tinh t6 chirc dam béo ding thanh phan yéu cau.

1.4. Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cia phap luat vé linh vue
van thw, luu trir.

Pinh ky, dot xudt, UBND huyén s& t6 chtrc kiém tra cong tac van thu, luu
trit cha cac phong, ban, co quan don vi tryc thude dé kip thoi nhéc nho, dén déc,
chén chinh nhing ton tai, han ché dam béo cong téc van thu, luu trit ngdy cang
chét ché, an toan, bao mat tuyét dbi.

Céc phong, ban, co quan, don vi to chirc tu kiém tra, chén chinh cong tac
vin thu, luu trit dam bao theo dung quy dinh cta luat va cac van ban quy dinh
cta Nha nude vé cong tac van thu, luu tri.

2. Hién dai hoa cong tac van thw, lru trir.

Tiép tuc trién khai img dung céng nghé thong tin theo tinh than Chi thi s6
13-CT/TU ngay 04/01/2013 cua Ban Thuong vu Tinh uy Quang Tri vé day
manh phat trién va tmg dung cong nghé thong tin phuc vu cong nghiép hoa -
hién dai hod trong giai doan méi; K& hoach s6 5884/KH- UBND ngay
21/12/2020 ctia UBND tinh vé tng dung cong nghé théng tin phat trién Chinh
quyén sb va bao dam an toan thong tin mang trong hoat dong ctia cac co quan
nha nudc tinh Quang Tri nam 2021 va giai doan 2021 - 2025.

Van Phong HDPND&UBND phbi hop vdi cac ph(‘)ng, ban trong viéc quan
ly tai liéu dién tur, déc bi€t 1a cong tac 1ap hd so trén moi truong mang; tham
muu trién khai str dung chit ky sé va ung dung cac phan mém dung chung clia
UBND tinh dam béo tinh thong subt, két ndi, lién thong van ban dién tu va di
liéu dién tir trén moi trudong mang; thuc hién trao ddi, luu trix, xtr ly tai liéu dién
tlr trong cong tac van thu, cac chlrc ndng co ban cuia Hé théng quan ly tai liéu
dién tir trong qué trinh xtr ly cong viéc cua cac co quan, t chirc theo Thong tu
s6 01/2014/TT-BNV ngay 24/01/2018 ctia B6 Noi vu.

Xay dung co s¢ dix heu dé quan ly, lwu gilt va phuc vu khai thac tai liéu
luu trit.

3. Quan ly tai liéu tai Lwu trir co quan.

Phdi hop véi Chi cuc Van thu luu trit tinh ra soat chinh Iy hé thdng tai
liéu cia HDND, UBND huyén tir khi thanh 1ap dén nay dé luu trir vao kho tai
liéu lich st tinh theo ding quy dinh.



Thanh lap Hoi dong ra soat tai lidu, hoi dong tiéu huy tai liéu cta huyén,...
theo quy dinh dé lam co s& cho céng tac chinh ly tai liéu cia HDND huyén va
UBND huyén tir nim 2005 dén nam 2015.

Hoan thién cac kho luu trir cua hl.l) én ((7 VP dai dién va & dao).

Thuc hién tot cong tac thdng ké, sip xép khoa hoc tai liéu luu trit, thuong
xuyén kiém tra tai liéu luu trt va kho bao quan tai ligu dam bao sir dung an toan,
phong chéng chay no, 1a lut; phong chéng cac nguy co anh huong dén tai liéu
luu trir nhu: moi mot, 4m méc... Dinh ky vé sinh, sip xép khoa hoc tai liéu luu
trit, dau tu trang thiét bj bao quan tai liéu luu trir lich su.

Nghién ctru xay dung va thuc hién sb hoa tai liéu luu trit pht hop véi diéu
kién ctia huyén dao dam bao théng nhat.

Téng cuong bao v€ va phat huy gia tri tai liéu luu trit lich st, phuc vu kip
thoi cac co quan, td chirc va cé nhéan st dung tai liéu luu trit theo quy dinh.

Can bg cua cac phong, ban thudc huyén trong qua trinh xr ly cong viée
phai tu sdp xép tai liéu thanh b hd so khi chuyén vé bd phén van thu.

IIL. KINH PHi THU'C HIEN HOAT PONG VAN THU, LUU TRU
1. Kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit theo quy dinh tai Piéu 39 cta
Luat Luu trir.

2. Céc co quan, to chirc bd tri dién tich pha hop 1am kho luu trit, dau tu
céc trang thiét bi bao quéan an toan tai liéu theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac phong, ban, co quan, don vi s nghi€ép thugc UBND huyén.
- Trién khai thuc hién Ké hoach nay tai don vi minh ddng thoi xédy dung

Ké hoach cong tac van thu luu trlt ndm 2021 cta don vi pht hgp véi tinh hinh
thure té.

- To chtrc thye hién t6t cac quy dinh ctia phap luét vé van thu, luu triv tai
co quan, to chtc.

2. Van phong HDND&UBND huyén.

Tham muu trién khai, theo dai, don ddc qua trinh trién khai thuc hién ké
hoach; dinh ky tong hop bao céo, d& xuét UBND huyén theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach cong tac van thu, luu trit trén dia ban huyén d& nghi
cac phong ban, co quan don vi nghiém tuc thuc hién ding ké hoach dé ra./. ¥
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